


 हमारे देश को आजादी ममलने के उपराांत देश 
के सांविधान ननमााताओां ने 14 मसतम्बर 1949 को 
देिनागरी मलवप में मलखित हहन्दी को कें द्र सरकार 
की राजकाज की भाषा अांगीकार करके हहन्दी को 
राजभाषा के रूप में स्िीकार ककया । भारत के 
सांविधान के भाग 5(120), भाग 6(210) िें के 
विमभन्न उपबांधों में राजभाषा के प्रचार प्रसार एिां 
कायाान्ियन के मलए प्रािधान ककया गया है । भारत 
के सांविधान के भाग 17 के अनुच्छेद 343 से 351 
में राजभाषा हहन्दी के प्रचार प्रसार एिां कायाान्ियन 
के मलए विमभन्न प्रािधान ककए गए हैं ।   



अनुच्छेद 351 के अनुसार सांघ का यह कताव्य 
होगा कक िह हहन्दी भाषा का प्रसार बढ़ाए उसका 
विकास करे ताकक िह भारत की सामाजजक 
सांस्कृनत के सभी तत्िों की अमभव्यजतत का 
माध्यम बन सके और उसकी प्रकृनत में हस्तक्षेप 
ककए बबना हहांदसु्तान के और आठिीां अनुसूची में 
विननहदाष्ट भारत की अन्य भाषाओां के प्रयुतत रूप 
शैली और पदों को आत्मसात करते हुए जहाां 
आिश्यक या िाांछनीय हो िहााँ  उसके शब्द भांडार 
के मलए मुख्यतः सांस्कृत से और गौणतः अन्य 
भाषाओां से शब्द ग्रहण करत े हुए उसकी समदृ्धध 
सुननजश्चत करें । 



1.  असममया  2. उड़िया    3. उदूा    4. कन्नि  
5.  कश्मीरी   6. गुजरती   7. तममल  8. तेलगू  
9.  पांजाबी    10. बांगला  11. मराठी  
12. मलयालम 13. सांस्कृत 14. मसांधी  
15. हहन्दी     6. नेपाली  17. कोंकणी  
18. मखणपुरी   9. बोडो    20. सांथाली  
21. मैधथली    22. डोगरी    



  
 भारत के सांविधान ननमााताओां ने हहन्दी को 
राजभाषा के रूप में अांगीकार ककया । इस भािना 
को साकार करने के मलए राजभाषा अधधननयम 
1963 पाररत ककया गया।  
 राजभाषा द्िारा पाररत ककए गए राजभाषा 
अधधननयम 1963 को लागू करने के मलए सरकार 
ने राजभाषा अधधननयम 1976 (यथा सांशोधधत 
1987) बनाए जजसे राजभाषा ननयम 1976 कहा 
जाता है । इन अधधननयमों के अांतगात कायाालय 
का सारा काम काज ककया जाता है।   
  



राजभाषा विभाग, गहृ मांत्रालय द्िारा जारी 
प्रत्येक िषा िावषाक कायाक्रम जारी ककया 
जाता है जजसमें सरकारी कायाालयों द्िारा 
हहन्दी में ककए जाने िाले तमाम कायों के 
मलए लक्ष्य ननधााररत ककए गए हैं सरकारी 
कायाालयों में इन्हीां लक्ष्यों की प्राजतत एिां 
राजभाषा अधधननयमों का पालन करने के 
मलए अनुिादक , सहायक ननदेशक 
(राजभाषा), उपननदेशक (राजभाषा) के पद 
सजृजत ककए गए हैं । 



 

  सामान्य आदेश –                    General Order 
अधधसूचनाएां -                          Notification 

पे्रस विज्ञजततयााँ / हटतपखणयााँ –         Press Release / Noting 
   सांविदाएां -                            Contracts 
      करार –                            Agreement 
लाएसेंस –                              License  
परममट -                              Permit 
टेंडर -                                  Tender 

   सांकल्प -                    Resolution 
ननयम -                               Rules 



 सांसद के एक सदन में या दोनों सदनों में प्रस्तुत सरकारी 
कागज पत्र (ररपोटों के अलािा ) –  
Official paper laid before a house or both the houses of 
Parliament (other than reports ) 
 सांसद के एक सदन में या दोनों सदनों में प्रस्तुत  
प्रशासननक और अन्य ररपोटें –  
Administrative  and other reports laid before a house or both the 
houses of Parliament  
 प्रशासननक या अन्य ररपोटों जो अपने से उच्चतर कायाालयों 
को भेजी गई । -  
Administrative or other reports sent to higher offices.  
 अतः कायाालयों में राजभाषा हहन्दी का कायाान्ियन करने के 
मलए प्रायः अनुिादक की शरण में जाना पिता है । इन दस्तािेजों 
को आप द्विभाषी रूप में तभी प्रस्तुत कर सकें गें यहद आपके 
कायाालय में अनुिादक है ।  
 



 अब यहााँ हमें अनुिादक का सहारा लेना पिता है 
चूांकक यहााँ बात हम सरकारी कायाालयों में होने िाले काया 
की कर रहे हैं अतः हम अनुिाद के विस्तार में ना जाते 
हुए सरकारी कायों में होने िाले काया तक सीममत रहेंगें । 

 यानन कायाालयी  अनुिाद  
 कायाालयी अनुिाद :- विमभन्न प्रकार के कायाालयों 
में अाँगे्रजी से हहन्दी में ककया जाता है । ये विमभन्न प्रकार 
के हो सकते हैं जसेै बैंकों से सम्बद्ध अनुिाद, न्यायालयों 
से सम्बद्ध अनुिाद, रेलिे आहद ।    



 अनुिाद के मलए प्रातत सामग्री प्रायः अमभधा प्रधान 
होती है । सजानात्मक साहहत्य जैसे कक कविता, नाटक, 
कहानी आहद की तरह इसमें लक्षण व्यांजन का प्रयोग 
नहीां होता है जसेै –  

 Copy of the letter referred above is sent herewith. 
 उजल्लखित पत्र की प्रनत इसके साथ भेजी जा रही है ।  

 In the absence of any rules past practice is the law.  
 ननयमों के अभाि में वपछली पररपाटी कानून है ।  





विदेशी भाषाओां के शब्द :-  
 सरकारी कायाालयों में प्रयुतत होने िाली कायाालयी भाषा 
में अरबी, फारसी के शब्द आए हैं  
 
जसेै :-  
 हलफ़नामा महुररार, दाखिला, िाररज, कानूनी आहद। 
अाँगे्रजी से आए शब्द :- जज, बैंक , चैक, पोस्ट ऑकफस, 
पासबुक, फीस, स्टोर, आहद ।  
 
 आधुननक काल में सांस्कृत शब्दों, उपसगों एिां प्रत्ययों से 
शब्द बने जसेै ननिेश, ऋण, अशोध्य ऋण, क्षनतपूनत ा आहद ।  
 
आम जनता से आए शब्द :- आढ़त,हुांडी, ठेका, आहद । 
 
  



 िेतन िदृ्धध ठीक है न कक तनख्िाह िदृ्धध  
मूल्य िदृ्धध ठीक है न कक कीमतों में िदृ्धध  
कायाालय के अधधकारी ठीक हैं न कक दफ्तर 
के अधधकारी ।  
 ममलेजुले अथाात सांकर या ममधित जैसे :-  
एकमुश्त, अनुसूधचत बैंक, पे्रषण, तलका , 
जजलाधीश सचूना ब्योरो आहद ।  
सांतुलन होना अननिाया है ।  



 

 A line in reply will be highly appriciated. 
 उत्तर में एक पांजतत प्रशांमसत रहेगी ।  
 
 उत्तर देकर अनुग्रहीत करें । उत्तर देने की कृपा करें । उत्तर 
की प्रतीक्षा रहेगी ।  
The existing rules regulating the issue of identity card 
interali’a provide that loss of identity card would entail a 
penalty of rupees five. It has now been decided to raise the 
amount to rupees ten.   
 पहचान पत्र जारी करने से सम्बद्ध ितामान ननयमों मे 
अनुसार पहचान पत्र िो जाने पर पााँच रुपए अथादण्ड के रूप में 
देना होता है । अब यह रामश बढ़ाकर दस रुपए कर देने का 
ननश्चय ककया गया है ।  
कुछ शब्द छोि गए हैं ककन्तु कथ्य तरह और स्पष्ट रूप में 
व्यतत हुआ है ।                                       



 Under process - कायािाही की जा रही है । 
   
 कायाालय में जजस भाषा का हम इस्तमेाल करत ेहैं 
िह भाषा पूरी तरह से एकाथी होनी चाहहए, अनेकाथी 
नहीां ।  
 Ram was sentenced to death for the cold blood 
murder of his friend by justice K.V. Shukla.    
  
 इससे एक अथा यह भी ननकलता है कक ह्तत्या 
न्यायाधीश ने की पर मूल कथ्य ऐसा नहीां है ।   
 



 मशक्षा मांत्रालय ने सन 1952 में विमभन्न विषयों में 
तकनीकी शब्दािली के ननमााण के काम आरांभ करन ेके मलए 
हहन्दी अनुभाग िोला जो शीघ्र ही मांत्रालय के हहन्दी अनुभाग 
के रूप में विककमसत हुआ और अांत में सन 1960 में केन्द्रीय 
हहन्दी ननदेशालय बन गया । ननदेशालय ने विमभन्न विषयों 
में तैयार ककए गए सारे शब्दों को समेककत करके सन 1962 
में समेककत तकनीकी शब्दािली का िांड प्रकामशत ककया । 
तकनीकी शब्दािली के ननमााण के मलए सरकारी विभागों तथा 
देश के विमभन्न विश्िविद्यालयों के विषय विशेषज्ञों विद्िान 
तथा भाषा विद के सहयोग से िहृत पाररभावषक शब्द सांग्रह 
के नाम से प्रकामशत ककया गया और इसके प्रयोग की 
मसफ़ाररश की गई ।   



 प्रत्येक विभाग मांत्रालय अपने कायों के अनुसार 
शब्दािली का चयन करता है । प्रशासननक विभाग प्रशासननक 
शब्दािली का प्रयोग करते हैं । िहीां िैज्ञाननक एि तकनीकी 
ककस्म के विभागों को िैज्ञाननक एिां तकनीकी शब्दािली की 
आिश्यकता पिती है । इस तरह से अनेक प्रकार की 
शब्दािमलयााँ अजस्तत्ि में आईं । जैसे कृवष विज्ञान शब्दािली, 
इांजीननररांग शब्दािली, मौसम विज्ञान शब्दािली, जीि विज्ञान 
शब्दािली, भौनतक विज्ञान शब्दािली, गखणत से जुिी शब्दािली 
। अपने अपने काया क्षेत्र को ध्यान में रित ेहुए शब्दािली का 
उपयोग करना चाहहए । उदाहरण के मलए मौसम विज्ञान में 
उपग्रह से सांबजन्धत उपकरण साउां डर का हहन्दी अथा पररज्ञापी 
है ककन्तु इसका एक अथा सूअर का बच्चा भी होता है । अतः 
शब्दािली का उपयोग अत्यांत सािधानीपूिाक करना चाहहए । 
तयोंकक सांदभा के बदलत े ही शब्दों के अथा भी बादल जाया 
करते हैं ।    




